Zalacznik nr 5 do Regulaminu
Gmina Suchowola
Plac Kos$ciuszki 5
16-150 Suchowola

ZP.271.22.2022 Suchowola, dnia 19.12.2022 .
(numer sprawy)

Zapytanie ofertowe

W zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.).do niniejszego postepowania nie stosuje si¢ procedur
przewidzianych w/w ustawa.

1. Przedmiot zaméwienia: -destawa, usluga, rebeta-budewlana*

1) Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w
Suchowoli w 2023 roku i 2024 roku.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w
Suchowoli na podstawie umowy o $wiadczenie ushug pocztowych przez operatora pocztowego
uprawnionego do wykonywania dzialalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2022.896 t.j. ze zm.)

2) W zakres przedmiotu zam6wienia wchodza ustugi pocztowe:

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, i dorgczania
przesylek listowych: ekonomicznych (zwyklych), priorytetowych, przesyiki rejestrowane
ekonomiczne, przesylki rejestrowane priorytetowe;

b) ustugi pocztowe w obrocie zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesylek listowych:, priorytetowych, przesylki rejestrowane priorytetowe.

¢) dorgczanie lub wydawanie przesylek, o ktérych mowa w pkt. ai b zwracanych do Zamawiajacego
po wyczerpaniu mozliwosci dorgczania lub wydania odbiorcy.

3) Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesyiki listowe oraz
paczki:

a) listy ekonomiczne (zwykle) — przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym.

b) listy zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym.

¢) listy polecone — przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym.

d) listy polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym.

e) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyltki rejestrowane nie bedace
przesylkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym.

f) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane,
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w
obrocie krajowym.



g) paczki pocztowe ekonomiczne, priorytetowe i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz nadane na
poste restante w obrocie krajowym.

4) Wykonawca bedzie $wiadczy! ustugi pocztowe z uwzglednieniem przepiséw:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U.2022.896 t. ze zm.) oraz
aktami wykonawczymi do powyzszej ustawy.

b) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2022 r. poz.
1, 366, 480, 807, 830, 974, 1098, 1301, 1371, 1692, 1855, 1967, 2127, 2140, 2180, 2339,

2436., ze zm.)

¢) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2022r.

poz. 2000, 2185. ze zm.)

d) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781.
ze zm.)

5) Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowka pocztowa w odleglosci nie
wigkszej niz 300 metrow od siedziby Zamawiajgcego.

6) Ilo$¢ oraz rodzaj przesylek/ustug okreslonych w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego
maja charakter wylacznie szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania
do nadawania przesylek w podobnych ilosciach, a po stronie Wykonawcy podstaw do
wysuwania roszczeh w przypadku nadawania przesylek w ilosciach mniejszych niz
szacunkowe. Okreslone rodzaje i ilo$ci poszczegdlnych przesylek w ramach $wiadczonych
ustug moga ulec zmianie w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego. Zmiana ilosci
oraz/lub rodzaju przesylek nie stanowia podstawy do zmiany treSci umowy zawartej z
Wykonawcg. Zamawiajacy zaplaci wykonawcy wylacznie za ustugi faktycznie wykonane.

7) Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym. Przesylki rejestrowane
nadawane beda na podstawie zestawienia przesylek w ksigzce nadawczej. Przesylki nie
rejestrowane i paczki nadawane beda na podstawie zestawienia iloSciowego. Zestawienia
sporzadzane beda przez Zamawiajacego w dwoch identycznych egzemplarzach po jednej dla
Wykonawcey i Zamawiajgcego. Fakt przekazania przesylek celem ich nadania kazdorazowo
zostanie potwierdzony w formie pisemnej przez wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego
(lub inna uprawniong do tego osobg) oraz przez uprawnionego pracownika Wykonawcy (lub
inng upowazniong przez Wykonawce osobg). Potwierdzenie przekazania przesylek bedzie
nastepowatlo w formie zlozenia podpisu i daty na dokumencie zawierajagcym m.in.
uporzadkowany wykaz adresow.

8) Zmiana dotychczasowej lokalizacji placowki Wykonawcy kazdorazowo wymagac bedzie
uprzedniej zgody Zamawiajacego w formie pisemne;j.

9) Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi dostarczania przesylek i paczek do
kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i poza granicami kraju zgodnie z
wigzacymi Rzeczpospolita Polska umowami migdzynarodowymi dotyczacymi Swiadczenia
ushug pocztowych oraz wigzacych regulaminoéw Swiatowego Zwiazku Pocztowego.



10) Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek, nie
dopuszcza si¢ stosowania opakowan Wykonawcy.

11) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany wysokosci oplat okreslonych w cennikach
ustug pocztowych wskazanych w Formularzu ofertowym/cenowym, tylko w przypadku, gdy
nastgpi ona zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa i wewnetrznymi
uregulowaniami Wykonawcy. W przypadku zmiany cen za ustugi pocztowe, Wykonawca jest
zobowigzany dostarczy¢ niezwlocznie Zamawiajgcemu nowy cennik.

Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towarow i
ustug, Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do uiszczenia oplaty powiekszonej o podatek od
towarow i ustug wedlug obowigzujacej stawki.

12) Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywa¢ przedmiot zamowienia z nalezytg starannoscia,
poprzez zapewnienie wlasciwych warunkéw technicznych i organizacyjnych koniecznych do
prawidlowego $wiadczenia ustugi.

13) Wykonawca za nienalezyte wykonanie ustugi tj. w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia
przesylki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia zaplaci
Zamawiajgcemu nalezyte odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i przepisami wykonawczymi a w sprawach nie
uregulowanymi tymi przepisami stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego.

14) Zamawiajgcy porozumiewa si¢ z oferentami w formie telefonicznej, listowej lub
elektroniczne;.

15) O wyniku postepowania Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow w formie pisemne;j,
faxem lub e-mailem.

16) Oferta powinna zosta¢ ztozona przez Wykonawce w formie pisemne;j.

17) Wybrany wykonawca dostarczy Zamawiajacemu projekt umowy, zawierajagcy wszystkie
istotne postanowienia zawarte w niniejszym Zapytaniu ofertowym i ofercie Wykonawcy.

18) Przez okres rozliczeniowy nalezy rozumie¢ miesigc kalendarzowy.

19) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozstrzygniecia postgpowania bez wyboru
wykonawcy.

2. Termin realizacji zamowienia: do 31.12.2024
3. Kryteria oceny ofert: cena — 100 %

4. Zamawiajacy dokona wyboru oferty, ktéra okaze si¢ najkorzystniejsza w oparciu o przyjete
kryteria oceny ofert.

S. Inne istotne warunki zaméwienia: Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty -
Aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.



6. Miejsce i termin skladania ofert:

1) Oferty w formie pisemnej nalezy sklada¢ do dnia 28.12.2022 r., do godz. 9:00 w siedzibie
Zamawiajacego - Urzad Miejski w Suchowoli, Plac Kosciuszki 5, 16-150 Suchowola,
sekretariat lub na adres sekretariat@suchowola.pl

2) Oferty zostang otwarte w dniu 28.12.2022 r. o godz. 9:15 w siedzibie Zamawiajgcego -
Urzad Miejski w Suchowoli, Plac Kosciuszki 5, 16-150 Suchowola, pokdj nr: 108

7. Sposéb przygotowania oferty:

1. zaleca si¢ aby oferte sporzadzi¢ na zalgczonym druku — zalacznik nr 1 Formularz oferty,

2. oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skladania ofert zostanie zwrécona
Wykonawcy bez otwierania (nie dotyczy ofert przestanych poczta elektroniczng)

3. oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej,

4. wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni, liczac od uptywu terminu skladania ofert,

5. bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert,

6. oferta winna by¢ podpisana przez osob¢/y uprawnione do skladania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy, wg. dokumentow rejestrowych lub wlasciwego pelnomocnictwa,

7. cena brutto winna zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki do wykonania zamowienia,

8. do oferty nalezy dolaczy¢ aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i
informacji o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, wystawione nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania
ofert (w przypadku spétek cywilnych nalezy dotaczy¢ odpis z CEiDG dot. kazdego wspdlnika
wraz z kserokopia umowy spOtki cywilnej poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez
osoby do tego umocowane),

9. w przypadku podpisania oferty przez osob¢ nie wymieniong w dokumencie
potwierdzajgcym uprawnienia do wystgpowania w obrocie prawnym nalezy do oferty
dolgczyé pelnomocnictwo w oryginale lub poswiadczone notarialnie, posiadajace zakres i
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,

10. do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy pzp,

11. oferte nalezy zlozyé w kopercie z dopiskiem: ,,Oferta na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych
na potrzeby Urzedu Miejskiego w Suchowoli w 2023 roku i 2024 roku.” ,NIE OTWIERAC
przed: 28.12.2022 r. godz. 9:15”, (nie dotyczy ofert przestanych poczta elektroniczng)

8. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

1) Marcin Skibicki — inspektor ds. zamoéwien publicznych w UM w Suchowoli, tel.
857229403,

9. W przypadku dokonania wyboru przez Zamawiajacego oferty Wykonawcy, udzielenie
zamdéwienia wybranemu Wykonawcy nastgpi na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Zamawiajgcym a wybranym Wykonawcg — z chwilg zawarcia tej umowy.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i
finansowych z tego tytutu.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamknigcia postepowania bez wyboru ktorejkolwiek
z ofert — na kazdym etapie postgpowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych z tego tytulu

12. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie
udzielania zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zI netto, przyjetym
Zarzadzeniem Burmistrza Suchowoli nr 42/2021 z dnia 1 grudnia 2021 r. Regulamin udostgpniony jest

na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Suchowoli, www.suchowola.pl.
13. Zalaczniki:



1) wzér oferty,







